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s
1 Nimi Suomen ymparistéopisto SYKLI Oy
Rekisterinpitéja Osoite Kaartokatu 2, 11100 Riihimaki
Puhelin 050 529 6428
Séahkdposti info@sykli.fi
Internet www.syKkli.fi
2 Vastuuhenkil6:
Yhteyshenkild Nimi Mia Saukkonen

3
Rekisterin nimi

LianaMailer uutiskirjetydkalu
Jarjestelma toimii palveluna:
Liana Technologies, www.lianatech.fi/

Yhteyshenkil6: Niko Sorvisto, niko.sorvisto@lianatech.com +358 50 4777 336

4
Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus

Henkilétietoja kasitelladn Syklin palveluiden markkinointiin, myyntiin ja
viestintadn seka asiakassuhteiden hoitamiseen Syklin kaytésséa olevien
viestimien kautta.

5
Rekisterin tietosisalto

Asiakastiedot: Nimi, titteli, osoite, puhelinnumero, sdhkbpostiosoite.

Henkildlla on oikeus kieltaa tietojensa kasittely suoramainontaa tai muuta
markkinointia varten.

6
Saannonmukaiset
tietolahteet

Asiakastieto kohderyhmatydkalu —palvelu, ProFinder B2B/ Fonecta Oy, Syklin
henkildstén henkilékohtaiset kontaktit seka rekisterdidyltd itseltdan.

7

Tietojen
saannéonmukaiset
luovutukset

Rekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisille.

8
Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta.

9
Rekisterin suojauksen
periaatteet

ATK:lla kasiteltavat tiedot
Rekisteri on suojattu kayttajatunnuksella, salasanalla seka palomuurilla.
Kayttajarekisterid padsevat kasittelemaan ainoastaan tehtavaan nimetyt.

10
Rekisteriselosteen
paivays ja laatija

24.3.2022
Mia Saukkonen

Paivays
Laatija
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Rekisteriselosteen tayttoohjeet
Lue tayttdohjeet ennen rekisteriselosteen tayttdmista. Kayta tarvittaessa liitetta.

1. Rekisterinpitajalla tarkoitetaan henkil6a, yhteis6a tai saatiota, jonka kayttdéa varten henkilérekisteri
perustetaan ja jolla on oikeus méarata sen kaytdsta. Rekisterinpitdjana on esimerkiksi yritys, viranomainen
tai yhdistys, ei tietty osasto, tydntekija tai rekisteria teknisesti yllapitava atk-alan palveluyritys.

Jos rekisterinpitgjalla ei ole toimipaikkaa Euroopan unionin alueella, mutta se kayttdd Suomessa sijaitsevia
laitteita muuhunkin henkilGtietojen kasittelyyn kuin vain siirtoon tdméan alueen kautta, rekisterinpitajan on
nimettdva Suomessa oleva edustaja. Tama edustaja yhteystietoineen merkitaan rekisterinpitdjan nimen
ohella kohtaan 1.

2. Yhteyshenkilolle voidaan esittaa erilaisia henkildtietojen kasittelyd koskevia tiedusteluja.

3. Henkilérekisterille annetaan nimi, joka ilmaisee rekisterin kayttdtarkoituksen (esimerkiksi asiakasrekisteri,
henkildstéhallinnon rekisteri).

4. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus kertoo, minka rekisterinpitjan tehtdvan hoitamiseksi henkilérekisteri on
perustettu. HenkilGtietoja voidaan kasitella esimerkiksi asiakassuhteen, palvelussuhteen tai jasenyyden
hoitamiseksi. Kohdassa voidaan mainita, mihin lain sddnndkseen henkilétietojen kasittely perustuu (esim.
henkildtietolain 8 § tai 4 luku tai erityislain sdannds). Jos henkilbtietojen kasittely on ulkoistettu, asia voidaan
mainita tdssa kohdassa.

5. Selosteeseen merkitdan ne tiedot tai tietotyypit, joita rekisterdidysta voidaan tallettaa. Henkilén
yksildintitiedot eritellaan (esim. nimi, syntymaaika ja yhteystiedot). Muilta osin voi riittaa tietotyyppien tai
ryhmien kuvaus (esim. tiedot asiakkaan tilaamista palveluista, niiden toimittamisesta ja laskuttamisesta).
Tiedot voidaan ryhmitell& véliotsikoiden avulla.

6. Kuvaus siita, misté rekisteriin talletettavat tiedot sédannénmukaisesti saadaan. Tietoja voi kertya
rekisterinpitajan omassa toiminnassa, niité voidaan saada rekisterdidylté itseltdén tai luovutuksina muista
henkildrekistereista. Jos tietoja saadaan luovutuksena muualta, ilmoita milla perusteella luovutus tapahtuu.
Perusteena voi olla esimerkiksi rekisteréidyn suostumus tai lain sa&nnds. Henkilbtietolaki ei edellyta
saanndénmukaisten tietoldhteiden ilmoittamista, mutta se on tarkoituksenmukaista henkildtietojen kéasittelyn
kuvaamisen kannalta.

7. Luovutetaanko henkildtietoja sédnnénmukaisesti? Jos tietoja luovutetaan, kenelle niité luovutetaan. Kerro
myds mité tietoja luovutetaan ja mihin luovuttaminen perustuu. Luovutuksen perusteena voi olla
rekisterdidyn suostumus tai lain sdannds. Henkildtietojen kasittelyn ulkoistamistilanteisiin liittyva tietojen
antaminen toimeksisaaneelle ei ole henkilétietojen luovuttamista. limoita ulkoistamisesta selosteen kohdassa
4,

8. Siirretdankod henkildtietoja Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle?

9. Manuaalisen aineiston suojausta voidaan kuvata esimerkiksi maininnalla sailytyksesta lukitussa tilassa.
ATK:lla késiteltavien tietojen osalta ilmoitetaan, miten tiedot on suojattu organisaation ulkopuolisilta seka
miten niiden kayttdoikeudet on rajattu organisaation sisalla. Kerro suojauksen yleisista periaatteista. Ala
iimoita tietoturvaa vaarantavia yksityiskohtia. Kohtaan on myés hyvé merkita, onko rekisteriin talletetut
henkildtiedot sdadetty salassa pidettaviksi.

10. Rekisteriselosteen laatimispaiva ja laatijan nimi.
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