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Nimi Suomen ymparistdopisto SYKLI Oy
Rekisterinpitaja Osoite Kaartokatu 2, 11100 Riihimaki
Puhelin (019) 764 200
Faksi (019) 764 2021
Sahkdposti info@sykli.fi
Internet www.sykli.fi
2 Vastuuhenkil6:
Yhteyshenkild Nimi Jari Heiskanen

rekisteria koskevissa
asioissa

3
Rekisterin nimi

Webropol -kyselytutkimustydkalu

4
Henkilbtietojen
kasittelyn tarkoitus

Henkil6tietoja kasitellaan Syklin palveluiden markkinointiin, myyntiin ja
viestintdan seka asiakassuhteiden hoitamiseen Sykli kaytdssa olevien viestimien
kautta.

5
Rekisterin tietosisalto

Asiakastiedot: Nimi, sdhkdpostiosoite, puhelinnumero, yritys.

Henkil6lla on oikeus kieltaa tietojensa kasittely suoramainontaa tai muuta
markkinointia varten.

6
Saannonmukaiset
tietolahteet

Asiakastieto kohderyhmatytkalu —palvelu

7

Tietojen
saannéonmukaiset
luovutukset

Rekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisille.

8
Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta.

9
Rekisterin suojauksen
periaatteet

ATK:lla kasiteltavat tiedot
Rekisteri on suojattu kayttajatunnuksella, salasanalla seka palomuurilla.
Kayttajarekisterid paasevat kasittelemaan ainoastaan tehtdvaén nimetyt.

10
Rekisteriselosteen
paivays ja laatija

4.9.2019
Jari Heiskanen

Paivays
Laatija
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Rekisteriselosteen tayttdohjeet
Lue tayttoohjeet ennen rekisteriselosteen tayttAmista. Kayta tarvittaessa liitetté.

1. Rekisterinpitgjalla tarkoitetaan henkil6a, yhteisoa tai s&atiota, jonka kayttda varten henkilorekisteri
perustetaan ja jolla on oikeus maarata sen kaytosta. Rekisterinpitdjana on esimerkiksi yritys, viranomainen
tai yhdistys, ei tietty osasto, tyontekija tai rekisteria teknisesti yllapitéavéa atk-alan palveluyritys.

Jos rekisterinpitajalla ei ole toimipaikkaa Euroopan unionin alueella, mutta se kayttdd Suomessa sijaitsevia
laitteita muuhunkin henkil6tietojen kasittelyyn kuin vain siirtoon tAméan alueen kautta, rekisterinpitajan on
nimettava Suomessa oleva edustaja. Tdma edustaja yhteystietoineen merkitaéan rekisterinpitjan nimen
ohella kohtaan 1.

2. Yhteyshenkilolle voidaan esittda erilaisia henkilotietojen kasittelyé koskevia tiedusteluja.

3. Henkilorekisterille annetaan nimi, joka ilmaisee rekisterin kayttotarkoituksen (esimerkiksi asiakasrekisteri,
henkildstohallinnon rekisteri).

4. Henkilttietojen kasittelyn tarkoitus kertoo, minka rekisterinpitajan tehtavan hoitamiseksi henkildrekisteri on
perustettu. Henkilttietoja voidaan kasitella esimerkiksi asiakassuhteen, palvelussuhteen tai jasenyyden
hoitamiseksi. Kohdassa voidaan mainita, mihin lain séanndkseen henkildtietojen kasittely perustuu (esim.
henkilttietolain 8 § tai 4 luku tai erityislain s&annds). Jos henkilttietojen kasittely on ulkoistettu, asia voidaan
mainita tdssé kohdassa.

5. Selosteeseen merkitdan ne tiedot tai tietotyypit, joita rekisteroidysta voidaan tallettaa. Henkilon
yksil@intitiedot eritellaan (esim. nimi, syntymaaika ja yhteystiedot). Muilta osin voi riittda tietotyyppien tai
ryhmien kuvaus (esim. tiedot asiakkaan tilaamista palveluista, niiden toimittamisesta ja laskuttamisesta).
Tiedot voidaan ryhmitella valiotsikoiden avulla.

6. Kuvaus siitd, misté rekisteriin talletettavat tiedot sédnnénmukaisesti saadaan. Tietoja voi kertya
rekisterinpitdjan omassa toiminnassa, niité voidaan saada rekisterdidylta itseltdan tai luovutuksina muista
henkilorekistereista. Jos tietoja saadaan luovutuksena muualta, ilmoita milla perusteella luovutus tapahtuu.
Perusteena voi olla esimerkiksi rekisterdidyn suostumus tai lain sdanndés. Henkildtietolaki ei edellyta
saannonmukaisten tietolahteiden ilmoittamista, mutta se on tarkoituksenmukaista henkilttietojen kasittelyn
kuvaamisen kannalta.

7. Luovutetaanko henkildtietoja séanndnmukaisesti? Jos tietoja luovutetaan, kenelle niité luovutetaan. Kerro
myds mita tietoja luovutetaan ja mihin luovuttaminen perustuu. Luovutuksen perusteena voi olla
rekisterdidyn suostumus tai lain sddnnds. Henkildtietojen kasittelyn ulkoistamistilanteisiin liittyva tietojen
antaminen toimeksisaaneelle ei ole henkil6tietojen luovuttamista. limoita ulkoistamisesta selosteen kohdassa
4.

8. Siirretaanko henkilétietoja Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle?

9. Manuaalisen aineiston suojausta voidaan kuvata esimerkiksi maininnalla sailytyksesta lukitussa tilassa.
ATK:lla kasiteltavien tietojen osalta ilmoitetaan, miten tiedot on suojattu organisaation ulkopuolisilta seka
miten niiden kayttooikeudet on rajattu organisaation sisélla. Kerro suojauksen yleisista periaatteista. Ala
ilmoita tietoturvaa vaarantavia yksityiskohtia. Kohtaan on myos hyva merkit&, onko rekisteriin talletetut
henkilétiedot sdadetty salassa pidettaviksi.

10. Rekisteriselosteen laatimispaiva ja laatijan nimi.
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